ALCALDIA DE NEIVA

"N SECRETARIA DE EDUCACION
MUNICIPIO DEENA INSPECCION Y VIGILANCIA
Unpaa‘oﬁmﬁm;h'a
CIRCULAR No. { g3 «

DE: ENRIQUE VARGAS LEIVA
Secretario de Educacion Municipal.

PARA: Para propietarios y/o Rectores de Establecimientos Educativos
no Oficiales.

ASUNTO:  Requisitos para el otorgamiento de Licencia de Funcionamiento a
Instituciones de Educacién Formal y de Educacion para el Trabajo
y el Desarrollo Humano.

FECHA: 08 JUL 2009

E! Secretario de Educacion del municipio de Neiva, solicita a los propietarios
y/o rectores de las Instituciones Educativas no Oficiales cumplir con la totalidad
de los requisitos establecidos en las normas. (Decreto 3433 de 2008 y 2888 de
2007), para la expedicion de las licencias de funcionamiento y creacion de
Instituciones Educativas.

Es urgente para legalizar su funcionamiento atender los plazos que para
algunas instituciones ya fueron establecidas en las visitas de Inspeccion y
Vigilancia.

Los siguientes son los requisitos para otorgar licencias de funcionamientos en
educacion formal: (Niveles de Preescolar, Bésica y Media).

1. Proyecto Educativo Institucional.

2. Licencia de Construccion o Acto de Reconocimiento.
3. Concepto del uso del suelo.

4. Concepto sanitario o Acta de visita.

Los siguientes son los requisitos para otorgar la licencia de funcionamiento a
las Instituciones de Educacioén para el Trabajo y el Desarrollo Humano.

1. Nombre propuesto para la Institucion, Namero de Sedes y Direccién de
cada una.
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2. Nombre del propietario o propietarios.

Para personas juridicas se debe adjuntar el certificado de existencia y
representacion legal.

El programa o programas que proyecta atender.

Identificacion de la Planta Fisica.

Copia de la Licencia de Construccion.

Acta de verificacion de los requisitos exigidos por parte del equipo de
Inspeccion y Vigilancia.
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Las instituciones deben completar estos documentos a mas tardar el 30 de
septiembre del presente afio.

Para la creacién de Instituciones Educativas se debe atender los parametros
establecidos en la Circular No. 061 del 14 de Abril de 2.009, e iniciar el proceso
minimo con 6 meses de antelacion.

Leonor Vargas Pérez
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